REGULAMIN ORGANIZACYJINY
Publicznego Przedszkola nr 3 w Nowym Dworze Mazowieckim

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

Regulamin Organizacyjny Publicznego Przedszkola nr 3 w Nowym Dworze Mazowieckim
zwany dalej ,,Regulaminem” okresla organizacje i zasady dziatania Przedszkola oraz sposob
zalatwiania spraw.\

§2

Publiczne Przedszkole nr 3 w Nowym Dworze Mazowieckim dziala na podstawie
nastepujacych aktow prawnych:

1.

2.

3.

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 9101 1378
oraz z 2021 r. poz.4)

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240).

Statutu Publicznego Przedszkola nr 3 w Nowym Dworze Mazowieckim, uchwalonego
Uchwata nr 10/2017/2018 z dnia 29 listopada 2017 r. ze zmianami,

§3

Nadzoér nad przedszkolem jest sprawowany przez:

1) Miasto Nowy Dwor Mazowiecki - organ prowadzacy,
2) Mazowieckiego Kuratora Oswiaty - organ nadzoru pedagogicznego.

§4
Publiczne Przedszkole nr 3 w Nowym Dworze Mazowieckim jest jednostka
organizacyjnag i jednostka budzetowa Miasta Nowy Dwor Mazowiecki.
Siedzibg gltéwng przedszkola jest budynek Publicznego Przedszkola nr 3 przy ul.
Bohateréw Modlina 26 w Nowym Dworze Mazowieckim.
Przedszkole posiada fili¢ mieszczaca si¢ w budynku Zespotu Szkol nr 2 przy ul.
Dhugiej 10 w Nowym Dworze Mazowieckim.

Rozdzial 11
Organy Przedszkola i ich kompetencje

§5

Organami Przedszkola sa:

—  Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 3

— Rada Pedagogiczna Publicznego Przedszkola nr 3

— Rada Rodzicow przy Publicznym Przedszkola nr 3
Kazdy z ww. Organéw Przedszkola ma mozliwo$¢ samodzielnego dziatania
I podejmowania decyzji w granicach swoich kompetenc;ji.
Szczegbdtowe zadania 1 kompetencje organdw przedszkola okresla Statut Publicznego
Przedszkola nr 3 w Nowym Dworze Mazowieckim.
Dyrektor wykonuje swoje zadania na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Burmistrza Miasta Nowy dwor Mazowiecki.
Rada pedagogiczna wykonuje swoje zadania zgodnie z Regulaminem Rady
Pedagogicznej Publicznego Przedszkola nr 3 w Nowym Dworze Mazowieckim.



6. Rada rodzicow wykonuje swoje zadania zgodnie z Regulaminem Rady Rodzicow przy
Publicznym Przedszkola nr 3 w Nowym Dworze Mazowieckim.

Rozdzial 111
Struktura organizacyjna Przedszkola

§6
1. Strukture organizacyjng Publicznego Przedszkola nr 3 tworza nastepujace stanowiska
pracy:
1) Dyrektor,
2) Wicedyrektor.
3) Pracownicy pedagogiczni,
4) Pracownicy administracyjni,
5) Pracownicy obstugi.
2. W czasie nieobecnosci Dyrektora lub braku mozliwo$ci sprawowania przez niego
funkciji, jego zadania wykonuje Wicedyrektor.
3. Zadania i kompetencje wicedyrektora, pracownikow pedagogicznych, administracji i
obstugi okresla Dyrektor poprzez Zakres obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci.

Rozdzial IV
Zasady zalatwiania spraw

§7
Dyrektor organizuje prace Przedszkola, kieruje i nadzoruje przebieg biezacych spraw oraz
reprezentuje Przedszkole na zewnatrz.

§8
1. Dyrektor przyjmuje w sprawach skarg i wnioskow w ustalonych godzinach, podanych
do wiadomosci publicznej na tablicy ogloszen przedszkola.
2. W przypadku nieobecno$ci dyrektora przyje¢ interesantow w sprawie skarg i
wnioskow dokonuje wicedyrektor.
3. Pisma w sprawach mozna:
1) sktada¢ osobiscie w sekretariacie przedszkola w godzinach pracy sekretariatu,
2) przesyta¢ listownie na adres przedszkola,
3) przesyla¢ na adres poczty elektronicznej przedszkola.

§9
1. Szczegbdtowy sposob zatatwiania spraw okreslaja wewnetrzne procedury:
1) Procedura przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow w Publicznym
Przedszkolu nr 3 w Nowym Dworze Mazowieckim.
2) Procedura udostgpniania informacji publicznej w Publicznym Przedszkolu nr 3
w Nowym Dworze Mazowieckim
2. Dyrektor przekazuje sprawy odpowiednim pracownikom w celu ich wyjasnienia i
zatatwienia.

Rozdzial V
Organizacja dzialalnosci kontrolnej

§ 10
Kontrola wewnetrzna w Przedszkolu prowadzona jest na podstawie:
1) Planu nadzoru pedagogicznego w odniesieniu do dziatan dydaktycznych
wychowawczych 1 opiekunczych,



2) Planu kontroli zarzqdczej w odniesieniu do sfery finansowej, gospodarczej
| organizacyjnej.

§11
Czynnosci kontrolne w odniesieniu do:
1) Nadzoru pedagogicznego - wykonywane sg przez Dyrektora i Wicedyrektora,
2) Kontroli Zarzadczej - wykonywane sa przez Dyrektora oraz pracownikow
wyznaczonych w Planie Kontroli Zarzadczej na dany rok kalendarzowy.

§12
Regulamin Organizacyjny Publicznego Przedszkola nr 3 w Nowym Dworze Mazowieckim
podlega publikacji na stronie BIP PP3.



