
 

REGULAMIN ORGANIZACYJNY 

Publicznego Przedszkola nr 3  w Nowym Dworze Mazowieckim 

  

Rozdział I  

Postanowienia ogólne 

 

§ 1  

Regulamin Organizacyjny Publicznego Przedszkola nr 3 w Nowym Dworze Mazowieckim 

zwany dalej „Regulaminem” określa organizację i zasady działania Przedszkola oraz sposób 

załatwiania spraw.\ 

 

§ 2 

Publiczne Przedszkole nr 3 w Nowym Dworze Mazowieckim działa na podstawie 

następujących aktów prawnych: 

1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910 i 1378 

oraz z 2021 r. poz.4) 

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, 

poz. 1240). 

3. Statutu Publicznego Przedszkola nr 3 w Nowym Dworze Mazowieckim, uchwalonego 

Uchwałą nr 10/2017/2018 z dnia 29 listopada 2017 r. ze zmianami, 

 

§ 3 

Nadzór nad przedszkolem jest sprawowany przez: 

1) Miasto Nowy Dwór Mazowiecki - organ prowadzący, 

2) Mazowieckiego Kuratora Oświaty - organ nadzoru pedagogicznego. 

 

§ 4 

1. Publiczne Przedszkole nr 3 w Nowym Dworze Mazowieckim jest jednostką 

organizacyjną i jednostką budżetową Miasta Nowy Dwór Mazowiecki. 

2. Siedzibą główną przedszkola jest budynek Publicznego Przedszkola nr 3 przy ul. 

Bohaterów Modlina 26 w Nowym Dworze Mazowieckim. 

3. Przedszkole posiada filię mieszczącą się w budynku Zespołu Szkól nr 2 przy ul. 

Długiej 10 w Nowym Dworze Mazowieckim. 

  

Rozdział II 

Organy Przedszkola i ich kompetencje 

 

§ 5 

1. Organami Przedszkola są: 

− Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 3 

− Rada Pedagogiczna Publicznego Przedszkola nr 3  

− Rada Rodziców przy Publicznym Przedszkola nr 3 

2. Każdy z ww. Organów Przedszkola ma możliwość samodzielnego działania 

i podejmowania decyzji w granicach swoich kompetencji. 

3. Szczegółowe zadania i kompetencje organów przedszkola określa Statut Publicznego 

Przedszkola nr 3 w Nowym Dworze Mazowieckim. 

4. Dyrektor wykonuje swoje zadania  na podstawie pełnomocnictwa udzielonego przez 

Burmistrza Miasta Nowy dwór Mazowiecki. 

5. Rada pedagogiczna wykonuje swoje zadania zgodnie z Regulaminem Rady 

Pedagogicznej Publicznego Przedszkola nr 3 w Nowym Dworze Mazowieckim. 



6. Rada rodziców wykonuje swoje zadania zgodnie z Regulaminem Rady Rodziców przy 

Publicznym Przedszkola nr 3 w Nowym Dworze Mazowieckim. 

 

Rozdział III 

Struktura organizacyjna Przedszkola 

  

§ 6 

1. Strukturę organizacyjną Publicznego Przedszkola nr 3 tworzą następujące stanowiska 

pracy: 

1) Dyrektor, 

2) Wicedyrektor. 

3) Pracownicy pedagogiczni, 

4) Pracownicy administracyjni, 

5) Pracownicy obsługi. 

2. W czasie nieobecności Dyrektora lub braku możliwości sprawowania przez niego 

funkcji, jego zadania wykonuje Wicedyrektor. 

3. Zadania i kompetencje wicedyrektora, pracowników pedagogicznych, administracji i 

obsługi określa Dyrektor poprzez Zakres obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności. 

 

  

Rozdział IV 

Zasady załatwiania spraw  

 

§ 7 

Dyrektor  organizuje pracę Przedszkola, kieruje i nadzoruje przebieg bieżących spraw oraz 

reprezentuje Przedszkole na zewnątrz. 

 

§ 8 

1. Dyrektor przyjmuje w sprawach skarg i wniosków w ustalonych  godzinach, podanych 

do wiadomości publicznej na tablicy ogłoszeń przedszkola. 

2. W przypadku nieobecności dyrektora przyjęć interesantów w sprawie skarg i 

wniosków dokonuje wicedyrektor. 

3. Pisma w sprawach można:  

1) składać osobiście w sekretariacie przedszkola w godzinach pracy sekretariatu, 

2) przesyłać listownie na adres przedszkola, 

3) przesyłać na adres poczty elektronicznej przedszkola. 

  

§ 9 

1. Szczegółowy sposób załatwiania spraw określają wewnętrzne procedury: 

1) Procedura przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków  w Publicznym 

Przedszkolu nr 3 w Nowym Dworze Mazowieckim. 

2) Procedura udostępniania informacji publicznej w Publicznym Przedszkolu nr 3 

w Nowym Dworze Mazowieckim 

2. Dyrektor przekazuje sprawy odpowiednim pracownikom w celu ich wyjaśnienia i 

załatwienia. 

 

Rozdział V 

Organizacja działalności kontrolnej 

 

§ 10 

Kontrola wewnętrzna w Przedszkolu prowadzona jest na podstawie: 

1) Planu nadzoru pedagogicznego w odniesieniu do działań dydaktycznych 

wychowawczych i opiekuńczych, 



2) Planu kontroli zarządczej w odniesieniu do sfery finansowej, gospodarczej 

i organizacyjnej. 

 

§ 11 

        Czynności kontrolne w odniesieniu do: 

1) Nadzoru pedagogicznego - wykonywane są przez Dyrektora i Wicedyrektora, 

2) Kontroli Zarządczej - wykonywane są przez Dyrektora oraz pracowników 

wyznaczonych w Planie Kontroli Zarządczej na dany rok kalendarzowy. 

 

 § 12 

Regulamin Organizacyjny Publicznego Przedszkola nr 3 w Nowym Dworze Mazowieckim 

podlega publikacji na stronie BIP PP3. 

 

 

 

 


